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Penjelasan pelaksanaan setiap tahapan proyek perubahan instansional 

di atas dapat diuraikan sebagai berikut : 

1. Rapat Internal Tim Efektif Membahas tentang Persiapan 

Penyusunan Tim Efektif dan Tim Kreatif serta Pembagian Tugas 

Terkait Proyek Perubahan 

Pada hari Rabu tanggal 25 September 2023 bertempat di Ruang 

Rapat Biro Administrasi Pimpinan Setda Provinsi Kalimantan Tengah 

dilakukan Rapat Internal Tim Efektif Membahas tentang Persiapan dan 

Pembagian Tugas Terkait Proyek Perubahan. Pembahasan pada rapat 

ini tentang hal-hal teknis mengenai rencana pembentukan Tim Efektif 

dan Tim Kreatif. 

Gambar 3.1 Daftar Hadir Rapat Internal Tim Efektif Membahas tentang 
Persiapan Penyusunan Tim Efektif dan Tim Kreatif Proyek Perubahan 

serta Pembagian Tugas Terkait Proyek Perubahan 
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Gambar 3.2 Notulen Rapat Internal Tim Efektif Membahas tentang  
Persiapan Penyusunan Tim Efektif dan Tim Kreatif serta Pembagian 

Tugas Terkait Proyek Perubahan 
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Gambar 3.3 Rapat Internal Tim Efektif Membahas tentang Persiapan 
Penyusunan Tim Efektif dan Tim Kreatif Proyek Perubahan dan 

Pembagian Tugas Terkait Proyek Perubahan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dokumen pendukung rapat internal Tim Efektif membahas tentang 

persiapan Penyusunan Tim Efektif dan Tim Kreatif Proyek Perubahan 

dan Pembagian Tugas Terkait Proyek Perubahan sebagaimana terlampir 

(lampiran 1) terdiri dari : 

1. Daftar Hadir 

2. Notulen 

3. Dokumentasi 

2. Konsultasi Rencana Kegiatan Proyek Perubahan Kepada Mentor 

Konsultasi dan koordinasi dengan mentor yang pertama kali sejak 

pelaksanaan Breaktrough II/off campus diawali secara tertulis melalui 

Nota Dinas kepada Mentor yaitu Bapak Drs. H. Nuryakin, M.Si 

(Sekretaris Daerah Provinsi Kalimantan Tengah) Perihal : Konsultasi 

Kegiatan Proyek Perubahan Instansional kepada mentor. Tahapan ini 

dilaksanakan pada hari Rabu tanggal 26 September 2023 bertempat di 

Ruang Kerja Sekretaris Daerah Provinsi Kalimantan Tengah. 

Project Leader menyampaikan latar belakang dari permasalahan 

untuk Proyek Perubahan yang akan dilakukan sebagai inovasi baru di 

Indonesia khususnya di Kalimantan Tengah, yaitu perlu adanya Aplikasi 

Sambutan dan Foto sebagai tempat penyediaan layanan penyiapan 

Materi sambutan/pidato dan juga dokumetasi foto kegiatan pimpinan 

serta sebagai sebagai data base penyimpanan data sambutan dan foto 
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Dokumen pendukung tahap Konsultasi Kegiatan Proyek 

Perubahan Instansional kepada Mentor sebagaimana terlampir 

(lampiran 2) terdiri dari : 

1. Dokumentasi 

 

3. Pertemuan dengan Konsultan/Tim IT Support Terkait Aplikasi 

Web/Mobile bersama dengan Calon Tim Efektif dan Kreatif 

Pada hari Jum’at tanggal 29 September 2023 jam 08.00 WIB -

10.00 WIB bertempat di Ruang Rapat Biro Administrasi Pimpinan Setda 

Provinsi Kalimantan Tengah dilakukan Pertemuan dengan 

Konsultan/Tim IT Support  membahas terkait Aplikasi Web/Mobile 

bersama dengan Calon Tim Efektif dan Kreatif 

Gambar 3.7 Daftar Hadir Pertemuan dengan Konsultan/Tim IT 
Support  membahas terkait Aplikasi Web/Mobil bersama dengan 

Calon Tim Efektif dan Kreatif 
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Gambar 3.8 Notulen Rapat Pertemuan dengan Konsultan/Tim IT 
Support  membahas terkait Aplikasi Web/Mobile bersama dengan  

Calon Tim Efektif dan Kreatif 
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Gambar 3.9 Pertemuan dengan Konsultan/Tim IT Support  membahas 
terkait Aplikasi Web/Mobile 

 
 
 

Gambar 3.10 Pertemuan dengan Konsultan/Tim IT Support  
membahas terkait Aplikasi Web/Mobile 

 

  

Dokumen pendukung Pertemuan dengan Konsultan/Tim IT Support  

membahas terkait Aplikasi Web/Mobile sebagaimana terlampir (lampiran 

3) terdiri dari : 

1. Daftar Hadir 

2. Notulen 

3. Dokumentasi 
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4. “Membangun Komitmen Bersama” sebagai implementasi Proyek 

Perubahan 

Pada hari Jum’at tanggal 29 September 2023 bertempat di Ruang 

Ruang Bajakah Setda Prov. Kalteng dilakukan Pemaparan kepada 

Mentor yaitu Bapak Drs. H. Nuryakin, M.Si (Sekretaris Daerah Provinsi 

Kalimantan Tengah) oleh semua peserta PKN II Angkatan XXXIV,  

termasuk Kepala Biro Adpim selaku peserta (Project Leader)  dalam 

Proyek Perubahan aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan. 

Pemaparan ini bertujuan menjelaskan tujuan dan manfaat Pembahasan 

pada rapat ini tentang uraian tugas dan tanggung jawab dari Tim Efektif 

dalam Pembentukan Aplikasi aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) 

Pimpinan sebagai tempat penyimpanan dokumen sambutan/pidato dan 

dokumentasi foto pimpinan (data base). 

Gambar 3.11 Daftar Hadir “Membangun Komitmen Bersama” Proyek 
Perubahan 
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Gambar 3.12 Notulen “Membangun Komitmen Bersama” Proyek 
Perubahan 
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Gambar 3.13 Dokumentasi Foto  “Membangun Komitmen Bersama” 
Proyek Perubahan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Gambar 3.14 Dokumentasi Foto  “Membangun Komitmen Bersama” 
Proyek Perubahan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dokumen pendukung “Membangun Komitmen Bersama” Proyek 

Perubahan sebagaimana terlampir (lampiran 4) terdiri dari : 

1. Daftar Hadir 
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2. Notulen 

3. Dokumentasi 

 

5. Penyusunan Tim Efektif dan Tim Kreatif untuk Proyek Perubahan 

Pada hari Sabtu tanggal 30 September 2023 jam 09.00 WIB-11.00 

WIB bertempat di Ruang Rapat Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. 

Kalteng dilakukan Rapat Penyusunan Anggota Tim Efektif dan Tim 

Kreatif sebagai supporting tim dalam pelaksanaan implementasi inovasi 

dalam Proyek Perubahan aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) 

Pimpinan. Pembahasan pada rapat ini tentang uraian tugas dan 

tanggung jawab dari Tim Efektif dalam Pembentukan Aplikasi aplikasi 

Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan sebagai tempat penyimpanan 

dokumen sambutan/pidato dan dokumentasi foto pimpinan (data base). 
 

Gambar 3.15 Daftar Hadir Rapat Internal Penyusunan Tim Efektif dan 
Tim Kreatif untuk Proyek Perubahan 
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Gambar 3.16 Notulen Rapat Internal Penyusunan Tim Efektif dan 
Tim Kreatif untuk Proyek Perubahan 
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Gambar 3.17  Rapat Internal Penyusunan Tim Efektif dan Tim Kreatif 
Proyek Perubahan 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Adapun uraian Tugas dari Tim Efektif sebagai berikut : 

●  Mempersiapkan segala kebutuhan dalam pelaksanaan proyek 

perubahan 

● Berkonsultasi dan berkoordinasi dengan project leader serta 

dengan tim verifikasi 

Adapun uraian Tugas dari Tim Kreatif sebagai berikut : 

●  Menyusun bahan-bahan/data-data dokumen sambutan dan foto 

pimpinan  

● Membuat konsep desain grafis maupun video terkait bahan-

bahan/data-data dokumen sambutan dan foto pimpinan. Termasuk 

konten kreatif terkait bahan-bahan/data-data dokumen sambutan 

dan foto pimpinan 

● Mengupload bahan-bahan/data-data dokumen sambutan dan foto 

pimpinan ke akun media sosial  

 Dokumen pendukung tahap Penyusunan Tim Efektif  dan Tim 

Kreatif sebagaimana terlampir (lampiran 5) terdiri dari : 

1. Undangan 

2. Daftar Hadir 

3. Notulen 

4. Dokumentasi 
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6. Rapat Tim Efektif dan Tim Kreatif serta Stakehoder Proyek 

Perubahan 

Pada hari Sabtu tanggal 30 September 2023 jam 14.00 WIB-16.00 

WIB bertempat di Ruang Rapat Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. 

Kalteng dilakukan Rapat Tim Efektif dan Tim Kreatif serta Stakeholder 

Proyek Perubahan terkait kerjasama dan persamaan persepsi dalam 

Proyek Perubahan Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan.  

Gambar 3.18 Daftar Hadir Rapat Tim Efektif dan Tim Kreatif serta 
Stakehoder Proyek Perubahan 
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Gambar 3.19 Notulen Rapat Tim Efektif dan Tim Kreatif serta 
Stakehoder Proyek Perubahan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
H a l a m a n  | 70 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
H a l a m a n  | 71 

Gambar 3.20 Rapat Tim Efektif dan Tim Kreatif serta Stakehoder 
Proyek Perubahan 

 

 
Gambar 3.21 Rapat Tim Efektif dan Tim Kreatif serta Stakehoder 

Proyek Perubahan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dokumen pendukung tahap Penyusunan Tim Efektif  dan Tim 

Kreatif sebagaimana terlampir (lampiran 6) terdiri dari : 

1. Undangan 

2. Daftar Hadir 

3. Notulen 

4. Dokumentasi 
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7. Rapat internal penyusunan SK Sekda Prov. Kalteng tentang 

Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif 

Di dalam sebuah organisasi atau lembaga, pembuatan Surat 

Keputusan (SK) menjadi bagian yang sangat penting untuk melegalkan 

setiap keputusan yang diambil oleh pimpinan organisasi atau lembaga 

tersebut. Project Leader telah menyusun draft SK Sekda Provinsi 

Kalimantan Tengah. 

Dalam PERMENPAN PER/21/M-PAN/11/2008 disebutkan bahwa 

penyusunan SOP harus memenuhi prinsip-prinsip antara lain : 

kemudahan dan kejelasan, efisien dan efektivitas, keselarasan, 

keterukuran, dinamis, berorientasi pada pengguna, kepatuhan hukum 

dan kepastian hukum. 

Gambar 3.22 Daftar Hadir Rapat Internal Penyusunan SK Sekda Provinsi 
Kalimantan Tengah Tentang Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif 
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Gambar 3.23 Draft SK Sekda Provinsi Kalimantan Tengah Tentang 
Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif 
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Gambar 3.24 Rapat Internal Penyusunan SK Sekda Provinsi 
Kalimantan Tengah Tentang Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif 

 

 

  Pada hari Senin tanggal 02 Oktober 2023 jam 08.00 WIB-Selesai 

Tengah bertempat di Ruang Rapat Biro Administrasi Pimpinan Setda 

Prov. Kalteng dilakukan Rapat Internal Penyusunan SK Sekda Provinsi 

Kalimantan Tengah Tentang Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif. 

Dokumen pendukung tahap Rapat Internal Penyusunan SK Sekda 

Provinsi Kalimantan Tengah tentang Pembentukan Tim Efektif dan Tim 

Kreatif sebagaimana terlampir (lampiran 7) terdiri dari : 

1. Daftar Hadir 

2. Draft SK Sekda Prov. Kalimantan Tengah 

3. Dokumentasi 

 

8. A. Pengajuan SK Sekda Provinsi Kalimantan Tengah Tentang 

  Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif ke Biro Hukum  

Pertemuan dengan Biro Hukum dalam kegiatan Konsultasi 

dan Pengajuan SK Sekda Provinsi Kalimantan Tengah tentang 

Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif untuk Proyek Perubahan 

dilakukan pada hari Senin tanggal 02 Oktober 2023 bertempat di 

Biro Hukum Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Tengah. 

Tujuan dari tahap ini adalah untuk mengkonsultasikan setiap draft 

SK Sekda Provinsi Kalimantan Tengah yang telah disusun agar 

direvisi sistimatika penulisan dan kalimat dari segi hukum. 
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Dokumen pendukung tahap Pengajuan SK Sekda Provinsi 

Kalimantan Tengah ke Biro Hukum sebagaimana terlampir 

(lampiran 8.A) terdiri dari : 

1. Notulen Rapat 

2. SK Sekda Prov. Kalimantan Tengah 

3. Dokumentasi 

Gambar 3.25 Notulen Rapat Pengajuan SK Sekda Provinsi 
Kalimantan Tengah Tentang Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif 

ke Biro Hukum 
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Gambar 3.26 Pengajuan SK Sekda Provinsi Kalimantan Tengah Tentang  
Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif ke Biro Hukum 
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Gambar 3.27 Pengajuan SK Sekda Provinsi Kalimantan Tengah 
TentangPembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif ke Biro Hukum 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 B. Pengesahan SK Sekda Provinsi Kalimantan Tengah 

Pada hari Senin tanggal 16 Oktober 2023 bertempat di Ruang 

Rapat Biro Hukum Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Tengah 

dilakukan Pengesahan SK Sekda Provinsi Kalimantan Tengah 

tentang Tim Efektif dn Tim Kreatif dalam Implementasi Aplikasi 

Saksiku Samfo Pimpinan sebagai tempat penyimpanan dokumen 

sambutan/pidato dan dokumentasi foto pimpinan (data base). 

Pengajuan Pengesahan dalam hal ini bertujuan untuk melakukan 

penomeran, tandatangan, dan setempel SK Sekda Provinsi 

Kalimantan Tengah yang telah disusun agar mendapat payung 

hukum yang sesuai ketentuan perundang-undangan. 

Dokumen pendukung tahap Pengesahan SK Sekda Provinsi 

Kalimantan Tengah sebagaimana terlampir (lampiran 8.B) terdiri 

dari: 

1. SK Sekda Prov. Kalimantan Tengah yang telah disahkan 

2. Dokumentasi 

 

 



 
H a l a m a n  | 78 

Gambar 3.28 SK Sekda ProvinsiKalimantan Tengah Tentang 
Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif ke Biro Hukum 
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Gambar 3.29 Pengesahan SK Sekda Provinsi Kalimantan Tengah 
Tentang Pembentukan Tim Efektif dan Tim Kreatif ke Biro Hukum 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Pertemuan dengan Konsultan/Tim IT membahas tentang teknis 

kerjasama dengan Tim IT,  Pergub  tentang Aplikasi Sambutan Dan 

Foto (SAMFO) Pimpinan dan kemajuan atau perkembangan 

mengenai aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan  

Pertemuan dengan Konsultan TI membahas Aplikasi Saksiku 

Samfo Pimpinan dilaksanakan pada tanggal 23 Oktober 2023 dengan 

CV. JITARA MEDIATAMA. Diskusi tersebut membahas terkait Aplikasi 

Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan yang merupakan sebuah 

aplikasi sebagai data base penyimpanan data sambutan dan foto 

dokumentasi pimpinan dan sebagai layanan digitalisasi publik yang juga 

memberikan dampak positif bagi masyarakat dalam memperoleh data 

yang dibutuhkan. 
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Gambar 3.30 Daftar Hadir Pertemuan dengan Konsultan/Tim IT membahas 

tentang teknis kerjasama dengan Tim IT,  Pergub  tentang Aplikasi Sambutan 

Dan Foto (SAMFO) Pimpinan dan kemajuan atau perkembangan mengenai 

aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan 
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Gambar 3.31 Notulen Rapat Pertemuan dengan Konsultan/Tim IT 

membahas tentang teknis kerjasama dengan Tim IT,  Pergub  tentang 

Aplikasi Sambutan Dan Foto (SAMFO) Pimpinan dan kemajuan atau 

perkembangan mengenai aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) 

Pimpinan 
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Gambar 3.32 Design Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan  
(Tampilan Desktop dan Tampilan Mobile) 
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Gambar 3.33 Pertemuan Dengan Konsultan TI Membahas 
Aplikasi Saksiku Samfo Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.34 Pertemuan Dengan Konsultan TI Membahas 
Aplikasi Saksiku Samfo Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokumen pendukung tahap Pertemuan dengan Konsultan TI 

membahas membahas terkait Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) 

Pimpinan sebagaimana terlampir (lampiran 9) terdiri dari : 

1. Design aplikasi 

2. Daftar Hadir 
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3. Notulen Rapat 

4. Dokumentasi 

 

10. Sosialisasi atau mengenalkan produk Aplikasi Sambutan dan Foto 

(SAMFO) Pimpinan pada Kegiatan Bimtek Kepegawaian Tahun 

2023 di Lingkup Setda Prov. Kalteng  

(Link Website, https://biroadpim.kalteng.go.id/2023/11/staf-ahli-gubernur-bidang-ksdm-suhaemi-buka-

bimtek-kepegawaian-lingkup-setda-kalteng/, STAF AHLI GUBERNUR BIDANG KSDM SUHAEMI BUKA 

BIMTEK KEPEGAWAIAN LINGKUP SETDA KALTENG) 

Pada hari Senin tanggal 06 November 2023 bertempat di Ruang 

Ball Room Palace (Aquarius Boutique Hotel Palangka Raya)  dilakukan 

pemaparan oleh Project Leader pada Kegiatan Bimtek Kepegawaian 

Tahun 2023  di lingkup Setda Prov. Kalteng yang diselenggarakan oleh  

Biro Adpim sebagai sosialisasi atau mengenalkan produk Aplikasi 

Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan di lingkup Setda Prov. Kalteng. 

 

Gambar 3.35 Daftar Hadir Sosialisasi atau Mengenalkan Produk 
Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan pada Kegiatan 

Bimtek Kepegawaian Tahun 2023 di Lingkup Setda Prov. Kalteng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://biroadpim.kalteng.go.id/2023/11/staf-ahli-gubernur-bidang-ksdm-
https://biroadpim.kalteng.go.id/2023/11/staf-ahli-gubernur-bidang-ksdm-
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Gambar 3.36 Sosialisasi atau Mengenalkan Produk Aplikasi 
Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan pada Kegiatan Bimtek 

Kepegawaian Tahun 2023 di Lingkup Setda Prov. Kalteng 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.37 Sosialisasi atau Mengenalkan Produk Aplikasi 
Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan pada Kegiatan Bimtek 

Kepegawaian Tahun 2023 di Lingkup Setda Prov. Kalteng 
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 Dokumen pendukung Sosialisasi atau Mengenalkan Produk 

Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan pada Kegiatan Bimtek 

Kepegawaian Tahun 2023 di Lingkup Setda Prov. Kalteng 

sebagaimana terlampir (lampiran 10) terdiri dari : 

1. Daftar Hadir 

2. Dokumentasi 

 

11. Sosialisasi atau mengenalkan produk Aplikasi Sambutan dan Foto 

(SAMFO) Pimpinan kepada Kampus, yaitu dengan mahasiswa 

Fakultas Ilmu Sosial dan Politik UPR 

(Link Website, https://biroadpim.kalteng.go.id/2023/11/biro-administrasi-pimpinan-setda-provinsi-

kalteng-luncurkan-aplikasi-saksiku-samfo-pimpinan/, BIRO ADMINISTRASI PIMPINAN SETDA 

PROVINSI KALTENG LUNCURKAN APLIKASI SAKSIKU SAMFO PIMPINAN) 

Pada hari Senin tanggal 09 November 2023 bertempat di Aula 

Jayang Tingang Lantai I Kantor Gubernur Kalimantan Tengah  

dilakukan Sosialisasi atau mengenalkan produk Aplikasi Sambutan dan 

Foto (SAMFO) Pimpinan kepada Kampus, yaitu dengan mahasiswa 

Fakultas Ilmu Sosial dan Politik (FISIPOL) UPR.  

Pihak Universitas sangat perlu untuk di kenalkan Aplikasi 

Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan, karena mereka bisa 

menggunakan data Sambutan dan Foto dokumentasi pimpinan sebagai 

bahan riset/penelitian yang berguna bagi kemajuan masyarakat 

Kalimantan Tengah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://biroadpim.kalteng.go.id/2023/11/biro-administrasi-pimpinan-setda-provinsi-kalteng-luncurkan-aplikasi-saksiku-samfo-pimpinan/
https://biroadpim.kalteng.go.id/2023/11/biro-administrasi-pimpinan-setda-provinsi-kalteng-luncurkan-aplikasi-saksiku-samfo-pimpinan/
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Gambar 3.38 Daftar Hadir Sosialisasi atau mengenalkan produk 
Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan kepada 

Kampus, yaitu dengan mahasiswa Fakultas Ilmu Sosial dan 
Politik UPR 
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Gambar 3.39 Sosialisasi atau mengenalkan produk Aplikasi 
Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan kepada Kampus, yaitu 

dengan mahasiswa Fakultas Ilmu Sosial dan Politik UPR 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 3.40 Sosialisasi atau mengenalkan produk Aplikasi Sambutan 
dan Foto (SAMFO) Pimpinan kepada Kampus, yaitu dengan 

mahasiswa Fakultas Ilmu Sosial dan Politik UPR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokumen pendukung Sosialisasi atau mengenalkan produk 

Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan kepada Kampus, yaitu 
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dengan mahasiswa Fakultas Ilmu Sosial dan Politik UPR sebagaimana 

terlampir (lampiran 11) terdiri dari : 

1. Daftar Hadir 

2. Dokumentasi 

 

12. Rapat dengan Dinas Kominfo Santik pada bidang yang terkait 

dengan aplikasi untuk membahas penyematan domain pada web 

khusus nantinya di Dinas Kominfo Santik, sekaligus paparan dari 

Tim IT mengenai kemajuan dari aplikasi Sambutan dan Foto 

(SAMFO) Pimpinan  

Pada hari Senin tanggal 13 November 2023 bertempat di Kantor 

Dinas Kominfo Santik Provinsi Kalimantan Tengah  dilaksanakan rapat 

dengan Dinas Kominfo Santik pada bidang yang terkait dengan aplikasi 

untuk membahas penyematan domain pada web khusus nantinya di 

Dinas Kominfo Santik, sekaligus paparan dari Tim IT mengenai 

kemajuan dari aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan.  

Gambar 3.41 Daftar Hadir Rapat dengan Dinas Kominfo Santik pada 
bidang yang terkait dengan aplikasi untuk membahas penyematan 

domain pada web khusus nantinya di Dinas Kominfo Santik, sekaligus 
paparan dari Tim IT mengenai kemajuan dari aplikasi Sambutan dan 

Foto (SAMFO) Pimpinan 
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Gambar 3.42 Rapat dengan Dinas Kominfo Santik pada bidang 
yang terkait dengan aplikasi untuk membahas penyematan domain 

pada web khusus nantinya di Dinas Kominfo Santik, sekaligus 
paparan dari Tim IT mengenai kemajuan dari aplikasi Sambutan 

dan Foto (SAMFO) Pimpinan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Gambar 3.43 Rapat dengan Dinas Kominfo Santik pada bidang yang 
terkait dengan aplikasi untuk membahas penyematan domain pada 
web khusus nantinya di Dinas Kominfo Santik, sekaligus paparan 
dari Tim IT mengenai kemajuan dari aplikasi Sambutan dan Foto 

(SAMFO) Pimpinan 
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Dokumen pendukung tahap Rapat dengan Dinas Kominfo Santik 

pada bidang yang terkait dengan aplikasi untuk membahas penyematan 

domain pada web khusus nantinya di Dinas Kominfo Santik, sekaligus 

paparan dari Tim IT mengenai kemajuan dari aplikasi Sambutan dan 

Foto (SAMFO) Pimpinan sebagaimana terlampir (lampiran 12) terdiri 

dari : 

1. Daftar Hadir 

2. Dokumentasi 

 

13. Sosialisasi atau mengenalkan produk aplikasi Sambutan dan Foto 

(SAMFO) Pimpinan di lingkup Kabupaten/Kota 

Link Website, https://biroadpim.kalteng.go.id/2023/11/wagub-buka-rakor-keprotokolan-se-kalteng/, 

WAGUB BUKA RAKOR KEPROTOKOLAN SE-KALTENG) 

Pada hari Rabu tanggal 16 November 2023 bertempat di Ball 

Room Hotel Luwansa Palangka Raya, Provinsi Kalimantan Tengah  

dilaksanakan sosialisasi atau mengenalkan produk aplikasi Sambutan 

dan Foto (SAMFO) Pimpinan di lingkup Kabupaten/Kota pada kegiatan 

Rakor Keprotokolan Se-Provinsi Kalteng Tahun 2023  yang 

diselenggarakan oleh Biro Adpim. 

Gambar 3.44 Daftar Hadir Sosialisasi atau mengenalkan produk 
aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan di lingkup 

Kabupaten/Kota 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://biroadpim.kalteng.go.id/2023/11/wagub-buka-rakor-keprotokolan-se-kalteng/
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Gambar 3.45 Sosialisasi atau mengenalkan produk aplikasi 
Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan di lingkup Kabupaten/Kota 
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Dokumen pendukung Sosialisasi atau mengenalkan produk 

aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan di lingkup 

Kabupaten/Kota sebagaimana terlampir (lampiran 13) terdiri dari : 

1. Daftar Hadir 

2. Dokumentasi 

 

14. A.  Rapat Internal untuk Teknis Pelaksanaan Pembuatan Video 

 Akhir  

Pada hari Kamis tanggal 23 November 2023 bertempat di 

Ruang Rapat Biro Administrasi Pimpinan Setda Provinsi Kalteng  

dilaksanakan Rapat Internal Penyusunan dan Pembuatan Video 

Akhir serta membahas juga mengenai pedoman atau tata cara teknis 

persiapan / penyiapan bahan Sambutan dan Foto untuk di upload 

atau di unggah  bagi admin dan operator OPD serta bagaimana 

sistem untuk mendownload dan beberapa hal teknis lainnya pada  

aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan. 

Dokumen pendukung Rapat Internal Penyusunan dan 

Pembuatan Video Akhir serta membahas juga mengenai hal-hal 

teknis lainnya untuk Proyek Perubahan Terhadap Aplikasi Saksiku 

Samfo Pimpinan sebagaimana terlampir (lampiran 14.A) terdiri dari : 

1. Daftar Hadir 

2. Notulen Rapat 

3. Dokumentasi 
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Gambar 3.46 Daftar Hadir Rapat Internal Penyusunan Pedoman 
Kerja Tim Efektif dan Tim Kreatif Proyek Perubahan Terhadap 

Aplikasi Saksiku Samfo Pimpinan 
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Gambar 3.47 Notulen Rapat bersama Tim Efektif dan Tim Kreatif 

serta Tim IT terkait Penyusunan dan Pembuatan Video Akhir 

Proyek Perubahan Aplikasi Saksiku Samfo Pimpinan 
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Gambar 3.48 Design Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) 
Pimpinan (Tampilan Desktop dan Tampilan Mobile) 
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Gambar 3.49 Rapat Internal bersama Tim Efektif dan Tim Kreatif 
serta Tim IT terkait Teknis Pembuatan Video Akhir Proyek 

Perubahan Aplikasi Saksiku Samfo Pimpinan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 B. Serah Terima Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan 

Pada hari Kamis tanggal 30 November 2023 bertempat di 

Ruang Rapat Biro Administrasi Pimpinan Setda Provinsi Kalteng  

dilaksanakan Serah terima aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) 

Pimpinan. Penyerahan aplikasi tersebut diberikan secara langsung 

oleh Konsultan IT  kepada Project Leader. 

Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan adalah sebuah aplikasi 

smart yang menjadi data base penyimpanan data sambutan dan foto 

dokumentasi pimpinan sebagai layanan digitalisasi publik yang juga 

memberikan dampak positif bagi masyarakat dalam memperoleh data 

yang dibutuhkan. Dengan adanya Aplikasi SAKSIKU SAMFO 

Pimpinan, maka akan mempermudah dalam hak-hak publik dalam 

layanan teknologi digitalisasi, yaitu cepat, murah transparan dan 

memiliki kepastian waktu dalam memperoleh informasi berupa data 

yang dibutuhkan. 
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Gambar 3.50 Tampilan Halaman Depan Aplikasi Sambutan dan 
Foto (SAMFO) Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.51 Tampilan Halaman Depan Aplikasi 
Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada tampilan halaman depan website Aplikasi SAKSIKU 

SAMFO Pimpinanterdapat menu Beranda, Sambutan, Foto, TIM, 

Kontak, Login/Register. 

Selain itu, kelebihan Aplikasi SAKSIKU SAMFO Pimpinan juga 

banyak terdapat fitur-fitur yang bisa diakses bagi pengguna dan 

pemakai aplikasi untuk dapat melakukan unduh/download baik foto 

pimpinan (Gubernur, Wakil Gubernur, Sekretaris Daerah) dalam 

bentuk jpeg serta sambutan resmi dari pimpinan dalam bentuk pdf. 



 
H a l a m a n  | 106 

Gambar 3.52 Tampilan halaman Menu Sambutan pada 
website Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jika di klik pada salah satu berita, maka akan muncul tampilan 

kumpulan daftar sambutan-sambutan pimpinan pada setiap kegiatan 

yang di hadiri pimpinan yang dapat diunduh dalam bentuk file pdf, 

tetapi harus terlebih dahulu mendaftarkan akun sebagai pengguna 

pada aplikasi untuk mendapatkan hak akses. 

Gambar 3.53 Tampilan halaman Menu Foto pada website 
Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jika di klik pada salah satu berita, maka akan muncul tampilan 

kumpulan daftar foto – foto kegiatan pimpinan pada setiap kegiatan 
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yang di hadiri pimpinan yang dapat diunduh dalam bentuk file jpeg, 

tetapi harus terlebih dahulu mendaftarkan akun sebagai pengguna 

pada aplikasi untuk mendapatkan hak akses. 

Gambar 3.54 Serah Terima Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) 
Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada hari Selasa tanggal 30 November 2023 bertempat di Ruang 

Rapat Biro Administrasi Pimpinan Setda Provinsi Kalimantan Tengah 

dilakukan Serah Terima Aplikasi SAKSIKU SAMFO Pimpinan yang 

merupakan sebuah aplikasi sebagai wadah/tempat data base 

penyimpanan data sambutan dan foto dokumentasi pimpinan dan juga 

sebagai layanan digitalisasi publik yang tentunya juga memberikan 

dampak positif bagi masyarakat dalam memperoleh data yang 

dibutuhkan. Penyerahan aplikasi tersebut diberikan secara langsung 

oleh Konsultan TI kepada Project Leader. 

Dokumen pendukung tahap Serah Terima Aplikasi Sambutan dan 

Foto (SAMFO) Pimpinan sebagaimana terlampir (lampiran 14.B) terdiri 

dari : 

1. Screenshot Aplikasi Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan 

2. Modul Aplikasi 

3. Dokumentasi 
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C. Pelaksanakan Bimbingan Teknis Bagi Operator Aplikasi 

 Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan 

 Link Website, https://biroadpim.kalteng.go.id/2023/11/biro-administrasi-pimpinan-gelar-bimtek-

 operator-aplikasi-saksiku-samfo-pimpinan/, BIRO ADMINISTRASI PIMPINAN GELAR BIMTEK 

 OPERATOR APLIKASI SAKSIKU SAMFO PIMPINAN) 

 

Gambar 3.55 Daftar Hadir Bimbingan Teknis Bagi Operator 
Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.56 Bimbingan Teknis Bagi Operator Aplikasi Sambutan 
dan Foto (SAMFO) Pimpinan 
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Gambar 3.57 Bimbingan Teknis Bagi Operator Aplikasi Sambutan 
dan Foto (SAMFO) Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sebelum Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan siap 

untuk di launching dan diimplementasikan hal penting pertama yang 

perlu disiapkan adalah meningkatkan keahlian Sumber Daya Manusia 

(SDM) yang akan menjadi calon operator aplikasi dan akun media 

sosial. Oleh karena itu, pada hari Kamis tanggal 30 November 2023 

bertempat di Ruang Rapat Biro Administrasi Pimpinan dilakukan 

Bimbingan Teknis bagi Operator plikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) 

Pimpinan. 

Dokumen pendukung Pelaksanaan Bimbingan Teknis bagi 

Operator Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan sebagaimana 

terlampir (lampiran 14.C) terdiri dari : 

1. Daftar hadir 

2. Modul Bimbingan Teknis 

3. Dokumentasi 
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D. Launching Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) Pimpinan 

 

Gambar 3.58 Daftar Hadir Launching Aplikasi aplikasi Sambutan dan 
Foto (SAMFO) Pimpinan  
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Gambar 3.59 Launching Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) 
Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.60 Launching Aplikasi Sambutan dan Foto (SAMFO) 
Pimpinan 
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Launching Aplikasi SAKSIKU SAMFO Pimpinan dilaksanakan di 

Aula Jayang Tinggang Kantor Gubernur Kalimantan Tengah. Project 

Leader menyampaikan bahwa dibutuhkan pemahaman bersama  dari  

multi  sektor  untuk  bersama-sama mendukung dalam 

mengembangkan Aplikasi SAKSIKU SAMFO Pimpinan sebagai data 

base penyimpanan data sambutan dan foto dokumentasi pimpinan dan 

yang juga sebagai layanan digitalisasi publik yang juga tentunya akan 

memberikan dampak positif bagi masyarakat dalam memperoleh data 

yang dibutuhkan, karena aplikasi ini sangat berguna untuk 

mempermudah dalam hak-hak publik dalam layanan teknologi 

digitalisasi yaitu, cepat, murah transparan dan memiliki kepastian waktu 

dalam memperoleh informasi berupa data yang dibutuhkan. 

Adapun tujuan acara tersebut adalah untuk memperkenalkan 

aplikasi tersebut kepada masyarakat dengan harapan mampu 

meningkatkan literasi digital masyarakat utamanya dalam Sebagai 

bentuk keterbukaan informasi publik melalui teknologi informasi (IT), 

sehingga tingkat kepercayaan publik menjadi semakin naik. 

Gambar 3.61 Media Sosial Aplikasi Sambutan dan Foto 
(SAMFO) Pimpinan 

 

Link Instagram : https://www.instagram.com/biroadpimkalteng/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.instagram.com/biroadpimkalteng/
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Konsep yang diterapkan pada akun media sosial Instagram 

SAKSIKU SAMFO Pimpinan mengandung brand guidelines yang sama 

dengan yang diterapkan di website agar senada, serta desain konten 

yang diharapkan disukai anak muda sehingga mendorong mereka untuk 

menyukai atau turut menyebarluaskan konten yang ada di akun 

SAKSIKU SAMFO Pimpinan. 

 

Gambar 3.62 Aplikasi Launching Aplikasi Sambutan dan Foto 
(SAMFO) Pimpinan versi Mobile 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 


